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Республика Крым
Глава муниципального образования –

председатель Евпаторийского городского совета

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«15 » мая 2015 года                                                                                                № 59
О правилах рассмотрения запросов 

субъектов персональных данных 

или их представителей, поступающих 

в Евпаторийский городской совет 

Республики Крым
В соответствии с главой 14 Трудового кодекса Российской Федерации, с Федеральными законами «О муниципальной службе в Российской Федерации»  от 02.05.2007 № 25-ФЗ,  «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ, Законом Республики Крым «О муниципальной службе в Республике Крым от 16.09.2014           № 76-ЗРК, постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012  № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными и муниципальными органами», -

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.    Утвердить Правила  рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей, поступающих в Евпаторийский городской совет Республики Крым согласно приложению к настоящему постановлению.

2.  Настоящее постановление подлежит обнародованию на официальном сайте Правительства Республики Крым – http://rk.gov.ru в разделе: муниципальные образования, подраздел – Евпатория в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования.

3.    Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами аппарата совета Горцеву Ю.В.

Председатель Евпаторийского

городского совета                                                                                                            О.В. Харитоненко

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО
постановлением председателя

Евпаторийского городского совета 

от__________20 __года  № _____

ПРАВИЛА

рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей, поступающих в Евпаторийский городской совет Республики Крым  

I. Общие положения


1. Настоящие Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей, поступающих в Евпаторийский городской совет Республики Крым  (далее – Правила) устанавливают единый порядок рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Евпаторийском городском совете Республики Крым (далее – городской совет). 
1.2. Рассмотрение запросов субъектов персональных данных или их представителей в городском совете осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон), настоящими Правилами и другими нормативными правовыми актами, касающимися обработки персональных данных. 
1.3. Основные понятия и термины, используемые в настоящих Правилах, применяются в том же значении, что и в Федеральном законе. 
14. Целью настоящих Правил является реализация прав субъекта                        персональных данных на получение информации, касающейся обработки его персональных данных в городском совете. 
1.5.  К субъектам, персональные данные которых обрабатываются, относятся: 
граждане, обратившиеся в городской совет с жалобами, заявлениями и по другим вопросам, касающимся установленной сферы деятельности; 
граждане, замещающие (замещавшие) должности муниципальной службы в городском совете;

граждане, претендующие на замещение должности муниципальной службы в городском совете и состоящие в кадровом резерве городского совета, лица, ранее состоявшие на муниципальной службе в городском совете (в трудовых отношениях), личные дела которых не переданы на хранение в государственный архив.
1.6.  Представитель субъекта персональных данных - лицо, действующее от имени субъекта персональных данных в силу полномочия, основанного на доверенности, указании закона, либо акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

II. Права субъектов персональных данных или их представителей

2.1. В соответствии с действующим законодательством субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:


подтверждение факта обработки персональных данных городским советом, а также цель такой обработки;


способы обработки персональных данных, применяемые городским советом;


сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым может быть предоставлен такой доступ;


перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения;


сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ;

информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;

наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;


сведения о том, какие юридические последствия для субъекта персональных данных может повлечь за собой обработка его персональных данных;
иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ  или другими федеральными законами.

2.2. Право субъекта персональных данных на доступ к своим персональным данным ограничивается в случае, если:


обработка персональных данных, в том числе персональных данных, полученных в результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и охраны правопорядка;


обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными;

обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц;

обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства.


2.3. Если субъект персональных данных считает, что городской совет осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ  «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие городского совета в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.


2.4. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

III. Порядок работы с запросами субъектов персональных данных

3.1. При поступлении запросов субъекта персональных данных городской совет должен зарегистрировать его в Журнале регистрации и учета обращений субъектов персональных данных. 


3.2. Городской совет обязан сообщить субъекту персональных данных или его законному представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с ними при обращении субъекта персональных данных или его законного представителя в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его законного представителя.
3.3. Сведения должны быть предоставлены субъекту персональных данных или его представителю городским советом в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.


3.4. В случае отказа в предоставлении субъекту персональных данных или его законному представителю при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его законного представителя информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных, а также таких персональных данных городской совет  обязан дать в письменной форме мотивированный ответ в срок, не превышающий семи рабочих дней со дня обращения субъекта персональных данных или его законного представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его законного представителя.


3.5. Городской совет обязан безвозмездно предоставить субъекту персональных данных или его законному представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к соответствующему субъекту персональных данных, а также внести в них необходимые изменения, уничтожить или блокировать соответствующие персональные данные по предоставлении субъектом персональных данных или его законным представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные, которые относятся к соответствующему субъекту и обработку которых осуществляет городской совет, являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. О внесенных изменениях и предпринятых мерах городской совет обязан уведомить субъекта персональных данных или его законного представителя и третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.

IV. Сроки обработки и  хранения  персональных данных 

4.1. Персональные данные обрабатываются в течение срока, предусмотренного федеральным законодательством и другими нормативными правовыми актами.

4.2. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, является субъект персональных  данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих  целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

4.3. В  случае  достижения цели обработки персональных данных оператор обязан прекратить  обработку персональных данных  и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных, либо оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.

Приложение № 1

к Правилам рассмотрения запросов субъектов                                                                                                              персональных данных

В _________________________

                                                                                                                (указать уполномоченный орган)

Уведомление об уничтожении

Настоящим уведомлением сообщаем Вам, что в связи с _____________________________________________________________________     персональные данные __________________________________________________ 

                                                      (указать персональные данные)

уничтожены.

	_____________________

(должность)
	_______________________

(подпись)

«___»______________20__г.
	____________________

(ФИО)


Приложение № 2

к Правилам рассмотрения запросов субъектов

персональных данных

В __________________________

(указать уполномоченный орган)

Уведомление об устранении допущенных нарушений

Настоящим уведомлением сообщаем Вам, что допущенные нарушения при обработке персональных данных, а именно_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

                                    (указать допущенные нарушения)

устранены.

	_____________________

(должность)
	_______________________

(подпись)

«___»______________20__г.
	____________________

(ФИО)


Приложение № 3

      к Правилам рассмотрения 

        запросов субъектов

   персональных данных

Запрос

Уважаемый(ая) ____________________________________________(ФИО), в связи с ___________________ у Евпаторийского городского совета Республики Крым возникла необходимость получения следующей информации, составляющей Ваши персональные данные _______________________________________________________________________.







(перечислить информацию)

Просим Вас предоставить указанные сведения в течение _____ рабочих дней с момента получения настоящего запроса.

В случае невозможности предоставить указанные сведения просим в указанный срок дать письменное согласие на получение нами необходимой информации из следующих источников ________________________________, следующими способами __________________________________________________.

По результатам обработки указанной информации нами планируется принятие следующих решений, которые будут доведены до Вашего сведения _______________________________________________________________________.

Против принятого решения Вы имеете право заявить свои письменные возражения в ___  срок.

	___________________

(должность)
	_______________________

(подпись)

«___»______________20__г.
	______________________

(ФИО)


Приложение № 4

      к Правилам рассмотрения            запросов субъектов                                                                                                                                                персональных данных

Уведомление об уточнении

Уважаемый(ая)_______________________________________(Ф.И.О.), в связи с ________________________________________сообщаем Вам, что Ваши персональные данные уточнены в соответствии со сведениями:  ______________________________________________________________________.

	____________________

(должность)
	_______________________

(подпись)

«___»______________20__г.
	_____________________

(ФИО)


Приложение № 5
к Правилам рассмотрения запросов субъектов

персональных данных

Уведомление

Уважаемый(ая) __________________________________________(Ф.И.О.), Евпаторийским городским советом Республики Крым  будет производиться обработка сведений, составляющих Ваши персональные данные: _______________________________________________________________________.

(указать сведения)

Цели обработки: ________________________________________________________.

Способы обработки: _____________________________________________________.

Перечень лиц, которые имеют доступ к информации, содержащей Ваши персональные данные или могут получить такой доступ:

	№
	Должность
	Ф.И.О.
	Вид доступа
	Примечания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


По результатам обработки указанной информации нами планируется принятие следующих решений, которые будут доведены до Вашего сведения ____________________________________.

Против принятого решения Вы имеете право заявить свои письменные возражения в __  срок.

	_____________________

(должность)
	_______________________

(подпись)

«___»______________20__г.
	____________________

(ФИО)


Приложение № 6
к Правилам рассмотрения запросов субъектов

персональных данных

Типовая форма 

журнала учета обращений субъектов персональных данных в Евпаторийском городском совете Республики Крым
	№ п/п
	Дата обра-

щения
	Номер входящего документа 
	Цель обращения
	Ф.И.О. работника, 
принявшего обращение
	Действия по результатам обращения
	Приме-

чание
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