
Ресrryблика Крым
Глава муниципальноfо образования -

председатель Евпаторийского городского совета

ПОСТАНОВЛЕНИЕ,

uJD n алеPа-lfп.q 2023 годаr--*-7- Xn 7,1

Об угвер}кдепии Порядка прохождения
документов и материалов при подготовке
проектов решений Евпаторийского
городского совета Республики Крым

В соответствии со ст. Зб Федерального закона от 06,10.2003 N9 131_ФЗ
<Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской ФедерацииD,
Законом Республики Крым от 21.08.2014 Ns 54-ЗРК (Об основах местного самоуправления
в Республике Крым>), Уставом муниципального образования городской округ Евпатория
Республики Крым, Регламентом Евпаторийского городского совета Республики Крым, -

ПОСТАНОВJUIЮ:

1. Утвердить Порядок прохождения документов и материа,лов при подготовке
проектов решений Евпаторийского городского совета Республики Крым (прилагается).

2. Постановление председатеJIя Евпаторийского городского совета от 14.04.2020
Ns15 (Об Утверждении Порядке прохождения документов и материаJтов при подготовке
ПРОекТОв решений Евпаторийского городского совета Республики Крым>
считать утратившим силу.

З. НаСтОящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования (обнаролования) на официальном портале Правительства Реопублики Крым
- http://rk,gov.ru в разделе: муниципальные образования, подраi}дел * Евпатория, а также на
официальном сайте муниципального образования городской округ Евпатория Республики
Крым * http://my-evp,ru В ра:}деле - ,Щокументы, подрiвдел - Поотановления Главы
муниципального образования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить
на заместитеJIя председатеJIя Евпаторийского городского совета Республики Крым
Степанова В. П.

Председатель
Евпаторийского городского совета



Приложение

УТВЕРЖДЁН
IIостановлением пр9дсодатеJш
Евпаторtйского городского совета
от ДD, /4.lаjз Ng_zL

порядок
ПРОХОЖДЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ И МАТЕРИАЛОВ

ШРИ ПОДГОТОВКЕ IIРОЕКТОВ РЕШЕНИЙ
ЕВIIАТОРИЙСКОГО ГОРОДСКОГО СОВЕТА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

1. оБщиЕ шоложЕния

1.1. Настоящий Порядок прохожд9ния докумонтов и материалов при подготовке
проектов решений Евпаторийского городского совета Республики Крым (дшее - Порядок)

разработан в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации и Республики Крым в сфере информаuии, документации и архивного
дела, Уставом муниципсrльного образования городской округ Евпатория Республики Крым
(далее - Устав), Регламентом Евпаторийского городского совета (далее - Регламент),
Соглашением о взаимодействии и сотрудничестве между прокуратурой города Евпатории и
Евпаторийским городским советом Республики Крым.

1.2. Евпаторийский городской совет Республик,l Крым (далее - Совет) в пределах
своей компетенции принимает правовые акты нормативного и ненормативного харiжтера.

1.2.1. Нормативныо правовые акты - акты, принrIтые (изданные) в установленном
порядке Советом документально оформленные, обязательные для исполнени5I на территории
муниципЕrльного образования, устанавливающие правовые нормы, обязательные дJIя
неопределенного круга лиц, рассчитанныо на неоднократное применение и направленные на
урегулированио общественных отношений либо изменоние или прекраIr\ение
существующих правоотношений, направленные на решение вопросов местного значениJl
или вопросов осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам
местного самоуправлениJI федермьными законами и законами Республики Крым.

t.2.2. Правовые акты ненормативного характ9ра - акты, изданные в установленном
порядке Советом, которые рассчитаны на однократное применение и (или) носят
индивидуальный характер.

1.3. Совет приЕимает нормативныо и иные акты в форме решений.

2. ОСНОВНЫЕ ЭТЛПЫ ПОДГОТОВКИ ПРОЕКТОВ РЕШЕНИЙ
ЕВIЬТОРИЙСКОГО ГОРОДСКОГО СОВЕТЛ,
порядок их шринятия (отклонЕния),
ПОДПИСАНИЯ И ВСТУILПЕНИЯ В СИЛУ

2.1. Субъекгыправотворческойинициативы.
2,L.1, Правом внесения проектов решений на рассмотрение Совета обладают:

- Глава муниципмьного образованIи - председатоль Евпаторийского городского
совета,

- комитеты Совета;
- депутаты Совета;
- глава администрации города Евпатории Республики Крым;
- органы Ерокуратуры;
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- Контрольно - счётный орган - Контрольно - счётная паJIата городского округа

Евпатория Роспублики Крым;
- органы территориilJIьного общественного самоуправлениrI;
- инициативные группы граждан.
проект бюдrкета городского округа и отчёт об его исполнении Совет рассматр,ивает и

утверждает по представлению главы администрации города Евпатории.
правотворчсская инициатива осуществляется в форме внесония в Совет:

- проектов решений Совета;
- 11росктов ршоний о внесении изменений в дейотвуюшше решения Совета, либо

признания этих решений утратившими силу;
- проектоВ законоВ Респубпики Крым или поправок к законам Республики Крым,

предостаВлJIемыХ Совотом в порядке законодательноЙ инициативы в Государственный
Совет Республики Крым.
2.|.2, Субъекг правотворческой ивициативы может в любое время отозвать внесённый им в
Совет проект решениrI, направив в Совет письменное заявление об этом.
2.|.з. ПроектЫ решений, исходящио от государственных органов, общественных
объединений и организаций, не обладающих правом правотворческоЙ инициативы, МоГУТ

быть внесены в Совет через соответствующие субъекты правотворческой инициативы.
2.1.4. При принятии к рассмотрению правового акта, внесенного в порядке правотворческоЙ
инициативы, в его текст могут быть внесены изменения, обусловленные требованиями
законодательной техники и правового стиля изложения, не измеIuIющие смысл и сущность
внесенного правового акта.
2.1.5. В случае, если принятие муниципального правового акта, проокт которого вносен в
порядке реализации правотворческой инициативы граждан, относится к компетенции
совета, указанный проект должен быть рассмотрон на его открытом Заседании.

2.2. Разработка и внесение проектов решений Совета (с шрилоlкенными материалами)
на рассмотрение Совета.
2.2.1. При подготовке проектов решений Совета на п9рсонмьных компьютерах испоJьзуют
текстовой редактор MS \Шord, работающий пол управлением операционной системы
Windows с применениом шрифта черного цвета Times New Rоmап, кегли ЛЬ 12, 14

(основной шрифт), М 8, 10 (при оформлении сносок, объемных таблиц, схем), М16 (при
оформлении наименований представительного органа, вида документq номера созыва и
номера сессии на бланке решениrI Совета) одинарный межстрочный интервalJI, выравнивание
по ширине.

Для выделения наименований решений Совета, приложений к ним, таблиц
используется полужирЕое начертание шрифта Times New Rоmап.

Для выделения части текста документа, заголовка, примечания могут использоваться
полужирноо начертание, курсив, подчёркивание, смещение границ основного текста.
2.2.2. Услtлвttя внесенuя проекmа реtuенltя tta расс.tлоmренuе Совеmа.

Необходимым условием внесения проекта решония на рассмотрение Совета является
предоставление следующих документов:

- ПИСЬМЕННqЕ ОБРАШЕIIИЕ субъекта правотворческой инициативы к Главе
муниципrtльного образования - председателю Евпаторийского городского совета о
необходимости рассмотреЕия Советом соответствующего вопроса и внесении проекта

решения, с указанием сведений о том, является ли направляемый проект решения
нормативным (ненормативным) правовым актом.

- ТЕКСТ IIРОЕКТА РЕШЕЕИЯ, оформленный на бланке установленной формы
(приложение М1).
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Прu офорлаtенuu проекmа решенuя Совеmа рекоменdvеmся слеdуlоu4ее.

Содорlкание прOектOв рgшениЙ Совета дOлжны соOтветOтвовать доЙствуюIцому

законодаТеJьствУ Российской Федераlдии, Республики Крым, муниципальным правовым

актам.
Текст проекта решения Совета должен:

- излагаться на русском языке - государственном языке Российской Федерации, чётко и
логически fiоследовательно;
- отвечать требованиям общей культуры и правилам юридической техники,
_ быть отродактированным оубъектом правотворческой инициативы в соответствии с

правилами грамматики.
Используемыо термины должны быть общеrrризнанными и искJIючать возможностЬ

двоякого толкования,
Проект решения Совета, подготовленный на основании или во исполнение

федеральных законов, законов Реоrryблики Крым, решений Совета, дол}кен сOДерЖаТЬ

ссылку на их дату, номер и название в указанной последовательности.
В проекте решениrI Совета определlIются перечень вопросов, которые необходимо

решить, планируемые мероприятия, исполнители, сроки исполнения, лица, органы,
комитеты Совета, на которые возлагается контроль за исполнением решения, Если в связи с
принятым решением прекращаются, изменяются правоотношения, урегулированные ранее
принятыми решениями, то в проекте решения совета необходимо ук&}ать, какие из них
признаются утратившими силу или подлежат изменению.

Каждый напечатанный лист документа, оформленного как на бланке, так и на листе

формата Л4 (2|0у297миллиметров) имеют следующие размеры полей:

- верхнее - 20мм;
- нижнее 20мм;
- левое - 30мм;
- правое - 10мм.
При а;lьбомной ориентации страницы устанавливаются следующие рttзмеры полей.
- верхнее - З0 мм;
- нижIiее 10 мм,
- левое - 20 мм;
- правое - 20 мм.
Бланки документов долхсны изготовляться печатЕым способом на белой бумаге

высокого качества красками насыщенного цвета и высокого качества печати.

С|цпрукm_чра проекmа реuленuя Совеmа dоцэtсна tuпеmь с.пеdуюtt,luе часmu:
- преалtбула (констатирующая часть), в которой содержатся ссыпки на

законодательные и иные нормативЕые правовые акты иlили документы, регулирующие
данную сферу деятельности, основанияи цель принятия решения;

- посmановляюu|ая часtпц в которой конкретно и четко формулируется рошение,
исполнители поставленных задач, укrвывается ответственный комитет Совета, либо
доJDкностное лицо, на которые возлагается контроль за выполнением решения (в случае
необходимости), информаuия об опубликовании акта и вступлении его в силу (при
необходимости).

Реuленuя Совеmа dоласньl uллеmь спеdуюu|uе реквuзumьl, rэасполоасенньле в

у clпatt о вл енн ол,t поряdке :

- изображение Гоеударетвенного герба Республики Крым, которое размещается на
верхнем поле бланка слева и изображение герба города Евпатории, которое размещается
справа на расстоянии друl, от друга - 40 мм посредине бланка, высота изображения - 17мм;

- наименование представитепьного органа - (РЕСПУБЛИКА КРЫМ
ЕВПАТОРИЙСКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ>, которое помещается нин(е
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Гооуларственного герба Республики Крым и герба города Евпатории посредине текстового

пOля И печатаетсЯ загпавныМи буквами полужирного начортани,l, кегль ЛЬ 1б;

- наименование Вида документа (РЕШЕнИЕD помещаетсЯ ниже

наименованиJI представительного органа посредине текстового поJш (мехtстрочный

интервал - t2 пi; и печатаетс" .rропйсными буквами полужирного начертания, кегль -1"6,

врitзрядку;
- номер созыва представительного органа, который указываотся римскими

цифрами и помещается ния(е наименования вида документа и печатается прописными

буквами полужирного начертания, кегль -16;

- номер сессии, который указывается арабскими цифрами и помещается ниже номера

созыва продставительного органа и печатается, начиная с прописной строчньши буквами;

- дата принятия документа, которая оформляется тремя группами арабских цифр в

слодующой последовательности: число мосяца, месяц, год. Например,29 сентября 2014 года

aп"ду", оформлять 29.Og.20|4 без точюr в конце, если это не явJIяется концом преллохсения).

при uифрь*ъм с.rособе оформлениJI даты, если цифра одна, перед ней обязательно ставится

<<0D, после цифр года буква (гD не проставляется;

- место составления документа (<г. Евпатория>> flечатается строчнымИ

буквами, кегль 14;
- регистрационный номер документа оформляется тр9мя группами арабских цифр

в следующей последовательности: номер созыва, (-), Hon4ep сессuu, (tlll, нол4ер решенuя
согласно очоредности его рассмотренрш на заседании сессии. Например решоние ]ф1-1/1,

.Щата принятиJI документа, меGто составлениrI документа и регистрационный номер

документа печатаются в одну строку через межстрочный интервал- 12 пт от номера сессии,

кегль -14;
- наименование решения Совета (заголовок) обозначает предмет его rrравового

регулирования. Щолясен быть максимаJIьно кратким и ёмким, точно перодавать содержание

ло*у*arru. объем наименованшI р9шения Совета но должен превышать, как, правило, 6

етрокВДлинУбсм.НаименоВаниерешенияСовотаоТДеJшоТсяоТпреДыДУЩихрекВиЗиТоВ
межстрочным интервалом _ 24 пт и печатается чероз межGтрочный интервал - 12 пт,
выдеJшется полупирным шрифтом, кегль }lb 12 и выравнивается по левой границе

текстового поля. Наименование решения Совета пишется с прописной буквы, точка в конце

наa}вания не ставится.
- текст документа отделяется от наименования решения Совета межстрочным

интерваJIом - 24 пт и печатается через межстрочный интервал - 12 пт, кегль Nь12. Первая

сTpoкaaбзaцaHaчинaeTcянa@oтлевoйгpaницЬITекcтoBoГoпoЛя.
.щопускается использование в тексте проекта решения Совета графичеоких сокращений.

преамбула решениrI Совета после знаков препинания ( , - > завершается словами
(городской совет РЕШИЛ:> (без кавычек) с двоеточием в конце, которые отдоляются от
преамбулы реш9ния Совета межстрочным интервалом - 24 пт" кегль ЛЪ12 и размещаются
посередине текстового поJlя:

Слово кРЕIIIИЛ> печатается прописными буквами, кегль }lb12, вразрядку.

Постановляющая часть решения Совета содер}кит решения, ВыВоДЫ и МОЖеТ

подразделяться на пункmы, поdпункmы,, абзаt,!ьt Пункты печатаются с красной строки,

доJDкны иметь единую нумерацию для всего акта и нуморуются арабскими цифрами с

точкой. Номера подпунктов включают номер пункта и порядковый номер подпункта5

ра3деленные точкой. Например: 1.1., |,2.,1,3. После номера пункта или подпункта ставится

точка и через пробел с заглавной буквы п9чатается текст.
В проектах решений Совета, оформленных на двух и более листах, нумеруются

второй и последующие листы. Номера ýтраниц проставляются посередине верхнего поля

листа арабскими цифрами, кегль ль 12 без слова (страница)) и зЕаков препинания;

- прЕложение к решению совета, при наличии которого, в тексте на это обязательно

делается ссылка. Например, (согласно приложению)) или ((согласно приложени}о }фl,Jф2}.



6

Приложения к проектам актов оформляются на отдельных листах бумаги. Размеры
полей, шрифты и межстрочные интервttлы при печатании прилоrкений идентиtIны рtlзмgрам,примеIцемым при печатании текстов проектов решений Совета.

в приложениях к проокту решения Совета могут помещаться положения,
регламенТы, перечНи? списки, таблицы, образцы документОв и т.д, Если в тексте делаетсяссылка (согласно приложению>, то на первой странице приложения в правом верхнем углупочатается, начинаlI с прописной строчными буквами слово кIIрилояtение>. FIиже даетсяссылка на распорядительный документ с указанием его даты и номера. Самая длиннrulстрока этого реквизита не должна превышать 8 см и ограничиваотся правым полем
документа.

Например:

Прилояtение
к решению Евпаторийского
городского совета Республики Крым

при наличии нескольких приложений они нумеруются арабскими цифрами со знаком

Например:

Приложение Jtl
к решению Евпаторийского
городского совета Республики Крым

СтраницЫ приложенИrI нумеруются самостоятельно. Порядковые номера страниц,начина,I со второй, проставляются арабскими цифрами посредине верхнего поля страницыбез знака точки.
первое слово заголовка приложении печатается прописными буквами rтолужирным

шрифтом, кегль 14 (поЛожЕниЕ. пЕрЕчЕнь, состАВ 
" 

.,.rr.;, может бытьнапечатrlно вразрядку и выделено в отдольную строку.
заголовок приложени,{ отделяется 3б-48 пт от ссылки на дату и номер решениясовета, утвердившего приложение, от текста приложени я 24 пт. При наличии в текстеприложения н9скольких разделов их заголовки печатаются с абзаца йп" цa"rрированнымспоообом относительно границ текста со строчной буквы через 1j ,r, от текста илиподра3делов, Точка в конце заголовка Е9 ставится, ,Щопускается выделJIть заголовки

рiLзделов полужирным шрифтом.
Текст приложения мояtет быть представлен

cxeM.bt llлu сочеmанuя эmuх форм.
Если приложение к решению Совета содержит информацию, представленную в видеmаблuцьt, то она рЕвмещается cpiвy за первым упоминанием ее в тексте решения, либооформ,гrяется в виде отдельного прило}кения. В зависимости от ширины и объема таблицыона ржмещается на листе книжной или альбомной ориентации.
таблицы имеют два ypoBrul членения текста: вертикальный (графы) игоризонтмьный (строки). Названия граф - вершина таблицы, .рuбu ой пrur"u"ия строк -боковик таблицы.
Графы и строки таблицы должны иметъ заголовки (наименования), выраженньIеимеЕем существительным в именительном падеже и, как правило, в единственном чиGле,либо чифрами' Заголовки граф' располагаются параллельно стокам таблицы, принеобходимости _ перпендикуJIярно строкам таблицы.

Jф

Nь.

]Ф



,7

подзаголовки граф и строк грамматически должны быть согласованы с заголовками.

В заголовках и пOдзагOлOвках упOтрOбляют тOльк0 общепринятые сокращOния слов,

заголовок граф таблицы пишется с прописной буквы, а под3аголовки - со строчных,

есJIи они составляют одно целое с заголовком) т.е, flоясняют его, Если подзаголовок имоет

самостоятельное значение, то он пишется с прописной буквы. Точки в конце заголовка и

подзаголовка граф не проставляются. Заголовки и подзаголовки граф выравниваются при

печати по повому краю или по центру граф.

Если таблица печатаетоя более чем на одной странице,

пронУмероВаны,иНаслеДУюЩихсТраницахпеЧаТаюТсяиЛи
то ее графы должны быть
номера этих граф, либо

полностью наименование граф с их номерами.
В прилагаемых и к решению Совета попожениях, программах и других подобных

документах рilзделы, подразделы, пункты, подпункты нумеруют арабскими цифрами,

подразделы нумеруются в проделах раздела. Номер подраздsла должен состоять из номера

ршдела и номера подраздела, разделенных точкой (Например: 1.2,). Номер пункта мо?кет

состоять из номеров раздела, подразд9ла и порядкового номера пункта, рч}зделенных

точками (Например: 1.2.1.). Пункты при необходимости могут подразделяться на

подпункты. которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого рЕвделъ
подрtвдела и пункта (1.2.2.|.).

При наличии в приjIожении к акту графических элементов и диаграмм ка}кдое из них

оформляется на отдельном листе в конце приложения, на что делается ссылка в

соответствующем месте текста приложония.
каждая страница приложения(ний) к проекту решения Совета визируется

исполнителем, который несет ответственность за точность указанных в гIриложениях

данных. Виза проставпяется на лицевой стороне в правом нижнем угпу'
- подпись, В состав которой входят: полное наименование должности лица,

подписавШего докуМент; личНая подпиСь, расшифровка подписи (иниuиалы, фамилия)-
Подпись в решениях Совета отдеJuIется от текста 3б-48 пт.

Слова кПреdсеdаmель Евпаmорurlскоzо zороdскоzо совеmа\ либо кЗамесmumель

поеdсеdаmеля Евпаmорuйскоzо еороdскоzо совеmа> печатаются в две строки от левой

гр€}ницы текстового поля, кегли 12; 14. Размер самой длинной строки наименованиJI

доmкности не доJDкен превышать 8 см. Расшифровка подписи располагается на уровне
последней строки наименованшI должности с пробелом между инициilIами и фамилией.

Председатеllь
Евпаторийского городского совета

Замеgгите.гrь председатеJIя
Евпаторrrйского городского сФвета

Личная подпись инициалыо фамилия

Личная подпIlсь инициалы, фамилия

_ ЛИСТ СОГЛДСОВАНИЯ, который расlrолагается на оборотноЙ стороно

последней страницы проекта решения Совета (прилонсение ЛЪ2):

В .пuсmе соzпасованttя указьlваюmся :

- наименованлlе проекта решения;
- субъекг, внёсший проект;
-исполнитепь проекта решения Совета с указанием Ф. и. о., занимаемой

доJDIffiости и контактной информации (номер рабочего, либо мобильного телефона, аДрес

электронной почты);
- докладчик (rrр" необходимости содокладчик) - полномочный представитель

субъекта правотворческой инициативы, выступившего инициатором внесения проекта

решения Совета по данному шроекту решения с указанием Ф. и. о. и занимаемой
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доJDкностИ. СубъекТ правотвоРческой инициативы внесениrI вопроса вправе до начi}ла

заседаниJ{ Совета заменить свOOг0 пOIIнOмOчнOгo прgдставитеJUI (докладчика) по прOекту

р9шения, письменно или устно, уведомив об этом председателя Евпаторийского городского

совета.
_ предполагаемый регламент выступления на сессии Совета по yкutзaнHoмy

вопросу;
- визы еогласования;
- сведения о рассылке заверенных копий решения Совета с указанием субъектов

получения и количества экземпляров.

Евпаmорuu вuзuруеmся:
- исполнителем и/или докJIадчиком проокта решения Совета;
- курирующим заместителем главы администрации города Евпатории Республики

Крым;
- руководителем аппарата администрации города Евпатории Республики КРым;
_начаJьником управления юридического обеспечения администрации гороДа

Евпатории Реопублики Крым,
- начаJIьником департамента финансов администрации города Евпатории РеСгryблики

Крым (при необходимости) с приложением соответствуюIцего закJIючения к проекту

решения Совета, связанного с бюджетньш финансированием,
- заместителем lrредседатеJul Евпаторийского городского совета Ресгryблики Крым;
- управляющим д9лами Евпаторийского городского совета Республики КРым;
-начальником отдела правового обеспечения и муниципальной слуrкбы

Евпаторийского городского совета Республики Крым.
В осmапьньlх случаях проекmреu,tенuя в обязаmельном поряdке вuзuруеmся:
-начальником отдела правового обеспечения и tчгуtlиципальной олужбы

Евпаторийского городского совета Республики Крым, в сJIучае необходимости с
прилох(ением соответствующего закJIючения;

- заместителем председатешI Евпаторийского городского совета Республики Крым;
- управJIr{ющим делами Евпаторийского городского совета Республики Крым.
В случае внесения проекта решения ответственным комитетом к проекту прилагается

выписка из протокола заседания комитета.
Если должностное лицо, виза которого предполагается на JIисте согласования проекта

решения Совета, отсутствует, то проект визирует лицо, исполняющее его обязанности или
его заместитgль,

Проект решониJI Совета на всех этапах согласованшI представJulется исполнителем на
визирование. Имеющиеся у согласующих лиц замечания по проекту решения прилагаются
на отдельном листо. После устранения замочаний проект решения поступает на повторное

рассмотрение.
- ПОЯСЦИТЕЛЫIАЯ ЗАПДСКА (кпаткое обосrrование rrеобходимости

принятия решения). в которой указывается основания принятия решения, состояние
законодательства в данной сфек правового регулирования, а также содержащей
характеристику проекта решения и предложения об отмене, изменении и дополнении
лействующих решоний Совета,

Пояснитепьная затIиска к шроекту решения Совета оформляется на стандартных
листах бумаги формата А4 и имеет спед}rющие реквизиты:

- HatшteHoBaHue Buda dolýlM.eHma печатается прописными буквами от верхней границы
текстовOго поля шрифтом Times New Rоmап, кегль М 12 и выравнивается по центру;

- названuе печатается строчными буквами через один одинарный меrкстрочный
интервал шрифтом Times New Rоmап, кегль ЛЬ 12 и выравнивается по центру. Точка в
конце названиl[ не ставится,

Текст пояснительной записки отделяется от нiввания тремя одинарными
мех(строчными интервыIами и печатается шрифтом Times New Rоmап, кегль ЛЬ 12 черsз



9

одинарный межстрочный инторвал. Верхняя и нижняя границы ТекСТОВОГО ПОЛЯ ДОЛЖНЫ

сOстаыIять 20 мм, лсвая граница - 30 мм, правая - 10 мм. Первая строка абзаца начинаотся

на расстоянии1,25 см от левой границы текстового поJIя;

Подпись лица, уполномоченного подписывать пояснительную записку, отдеJUIется от

текста тремJI межстрочНыми интеРваламИ и состоиТ из должнОсти лица, подписывающего

записку, его иницИалов И фамилии. Наименование доJIя(ности печатается через одинарный

межстрочньй интервал от левой границы текстового поля,

ИнициалЫ и фамилиЯ доJDкностНого лица располагаются на уровне последней строки

наименования доJDкности. Между инициалами и фамилией ставится пробел, Последняя

буква фамилии ограничивается правой границей токстового полrI.

_ ?дк.пк)чЕниЕ отрдслЕвого оргАнА
проЕкТ нД РДССМОТРЕНИЕ (прилагаются только к проекту решения, являющимся

нормативным правовым актом), которое аргументирует соответствие представленного

проскта реш9ния действующему законодательству и обосновьвает необходимооть его

принJIтия.
Заключение к проекТу решениlI Совета оформляется на стандартных пистах бумаги

формата А4 и имеет следующие реквизиты:
- наuменованuе вudа dак.vменmа печатается прописными буквами от верхней границы

текстового поля шрифтом Times New Rоmап, кегль Nь 12 и выравнивается по центру.
- название печатается строчными буквами через один одинарный меrкстрочный

интерваJI шрифтом Times New Rоmап, кегль ЛЪ 12 и выравнивается по щентру, Точка в

конце названия не ставится.
текст закпючения отделяется от названия тремя одинарными межстрочными

иIIтервапами и печатается шрифтом Times New Roman, кегль ЛЬ 12 через одинарный
ме}кстрочный интервал. Верхняя и нижняя границы текстового поля доJDкны cocTaBJuITb

20 мм, левая граница - 30 мм, правая * 10 мм, Первая строка абзаца начинается на

расстоянии1',25 см от левой границы текстового поля.

Подпись лица, уполномочонного подписывать заключение, отдеJuIется от текста
ТреМя меЖстроЧными интервщIами и состоит из доJDкности лица, подписывающего
закJIючение, его иЕициалов и фамилии. Наименование доJDкности печатается чере3

олинарный межстрочный интервал от левой границы текстового поJIя.

Инициалы и фамилия долrкностного лица располагаются на уровне последнеЙ строки
наименования доля(ности. Между инициалами и фамилией ставится пробел. Последняя
буква фамилии ограничивается правой границей текстового fIоля.

BAH}IE [I зА
го орг. необходимы в случае внесения проекта

решения Совета, реализация которого повлечет расходование бюдж9тных средств и (или)
сокращение его доходной части, с указанием источников финансирования и (или)
сокращений расходов по конкротным статьям бюджета гOродского округа.

Зарегистрированные про9кты решений Евпаторийского гOродского совета
направJuIются в электронном виде в Контрольно - счётную палату городского округа
Евпатория Республики Крым для проведения экспертизы и дачи заключениrI по проектам
правовых актов о бюджете муниципЕ}льного образования городской округ Евпатория
Республики Крым (далее - бюджsт городского округа), о внесении изменений и дополнений
в правовые акты о бюджете городского округа, а также проектам иных правовых актов,

реryлирующих бюджетные правоотношения в муницип{tльном образовании городской округ
Евпатория Республики Крым. При проведении экспертизы, в сл)дае необходимости, по
отдельному запросу Контрольно-счетной паJIате городского округа Евпатория Республики
Крым представляются дополнительные документы, на основании которых был разработан
проект правового акта, гrодлежащий экспертизе.

Кроме того, дJtя получения заключения Контрольно-счетного органа на проект

решения, субъект правотворчеокой инициативы не позднее 5 рабочих дней до
предполагаемой даты регистрации проекта решения в Евпаторийском городском совете



10

направляет в контрольно-счетный орган проект решениrI с приложением необходимьD(

дOкументOв и материаJIOв, в тOм числе финансово,экOнOмическое обоснование к проекту

решения. ,щопускается направление в Контрольно-очетный орган проекта рошения,

документов и материалов В электронном виде, с последующим предоставлением документов

на бумажНых носителях в срок не превышающий 1 рабочего дня.

проuелура проведеflия экспертизы муниципыlьных нормативных правовых актов и

прооктов муниципальных нормативных правOвых актов и выявление в них

коррупциогенных факторов, опредеJIенньш Федеральным законом ат |7,07.2009 Ns172-Фз
(об антикоррупционной экспертизо муниципальных нормативных правовых актов и

проектов муниципальных нормативных правовых актов>>, Законом Республики Крым

от 22.07.2014 NsЗб-ЗРК кО противодействии коррупции в Республике Крым>, проводится:

- на стадии разработки проокта муниципа;Iьного нормативного правового акта -

субъектоМ, которыЙ вносит прOект решения ша рассмотрекие Совета;
- на стадии согласования про9ктов муниципtшь}{ых нормативных правовых актов в

ходе проведения правовой экспертизы - отделом правового обеспечения и муниципальной

слухtбы Совета (в случае внесония проекта решения администрацией города Евпатории

правовая экспортиза проводится также управленL{еМ юридического обеспечения

администрации города Евпатории);
- проектов муниципальных нормативных правовых актов по вопрOсам, указанным в [l,

2 ст. 3 ФедеральНого закона от 17.07.2009 Nsl72-ФЗ <об антикоррупциOнной экспертизе

муниципальных норматив}rых правовых актов и прOектов муниципальных норматиtsных

правовых актов)), до начала согласования шOдложат направлению в прокуратуру города

Евпатории. Проекты муниципальных нормативных правовых актов по вопросам, указанным
в ч. 2 ст. З ФедераЛьного закона от 17.07.2009 Jфl72-ФЗ (об антикоррупционноЙ экспорти3е

муниципальных нормативных шравовых актов и проектов муниципаJIьньж нормат]ивных

правовых актов), не могут быть прелставлены на антикорр}шционную экспертизу в отдел

правового обеспечения и муниципальной службы Совета при отсутствии в прилагаемых к
проекту материаJIах копии сопроводительного письма о направлении представленног0

проекта il{уницишального нормативного правового акта в прокуратуру города Евпатории с

отметкой о принятии.
при установлении в результате антикOррупционной экспертизы муниципальных

нормативных правовых актов коррупциогенtlьж факгоров процедура согJlасOвания проекта
муниципального нормативного правового акта приостанавливается до устранения
исполнителем проекта муниципального нормативного правового акта замечаний
отраженных в заключении.

которая проводится в случае?

если проект решения Совета затрагивает вопросы осуществления предпринимательской и
инвестиционной деятельности.

РЕШЕНИЯ СОВЕТА предоставляются в случае, если проект решения Совета предполагает
проведение публичных слушаний, а именно: протокол публичных слушаний и Заключение о

результатах слушаний.
Порядок организации и проведения гryбличных слушаний опрелеляется Уставом и

Положением о пубпичных слушаниях, утвер}кдаемым Советом.
_ СРДВНИТЕЛЬЕАЯ ТАБЛИIЦ следующего содер}кания в случае, если проект

решения касаетоя внесений изменений в ранее принятые решения Совета.
Заголовок - (СРАВНИТЕЛЬНАЯ ТАБЛИШ (пе.Iатается прописными булвами,

через 12 пт, кегль ЛЕ12, полужирным начертанием, выравнивание по середине текстового
поля) к проекту решения Совета с указанием наименования проекта решения (печатается

строчными буквами, через |2 пт, кегль М12, полуiкирным начертанием, выравнивание по
середине текстового поля). .Щля заполнения объемной таблицы могут быть испольЗованы
кgгли Лi, 8rl0. Сравнитсльная таблица долrкна содержать следующие свед9ния:
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Верхняя и нижняя границы текстового поля доJDкны cocTaвJu{Tb 20 мм, левtUI граница

- 30 мм, правая - 10 мм.

- ЭЛЕКТРОЦНЫЙ НОСИТЕЛЬ С ПРОЕКТОМ РЕШЕНИЯ СОВЕТЛ И
,ПРЕДСТАВЛЕННЫМИ К ЕЕМУ МАТЕРИАЛАМИ.

2.2.З. Если представленный проект решения Совета не отвечает вышеперечисленным
требованиям, он возвраIцается председателем Евпаторийского городского совета его
инициатору для выполнения установленных требований.

После приведения проокта решения Совета в соотвOтствие о трбованиями
Регламента Евпаторийского городского совета Республики Крым и настоящего Порядка, он
может быть внесен в Совет повторно.

2.2,4. Ответственность за правильность подготовленного проекта решения и
соответствие бумажного и электронного носителей несет исполнитель.

2.3. Сроки предоставления проектов решений в Совет и порядок их
регистрации.

2.З.|. Поступивший в Совот проект решениrI рогистрируется в отделе правового
обеспечениrI и муниципальной слуясбы Евпаторийского городского совета Республики Крым
и передается на рассмотрение председателю Евпаторийского городского совета.

Согласно резолюции председателя Евпаторийского городского совета проект
решения Совета и материалы к ному передаются в отдел по обеспечению доятельности
Евпаторийского городского совета Республики Крым и проверяются им на соответствие
требованиям Регламента Евпаторийского городского совета и настоящего Порядка,
В слуrае выявления недостатков проект решениrI и материаJIы к нему возвращаются с

указанием прЕчин недOGтатков.
Материалы предоставляются не позднее, чем за 25 дней до предполагаемог0

рассмотрения на заседании Совета за исключением случаев, предусмотренных решениями
Совета и Регламентом. В исключительньж случаях (при необходимости решениrI значимых
вопросов жизнеобеспочения городского округа), допускается продоставление проекта
решения Совета без соблюдения вышеуказанньж требований.

2.З.2. Проекгы решений, являющиеся нормативными правовыми актами,
предоставJuIются в Совет Ее ранее 7 дней, после рЕвмещ9ния соответствующего проекта на
официальном сайте Правительства Республики Крым http://rk.gov.ru в разделе:
муниципаJIьные обрак}ования, подраздел -- Евпатория, а таюке на официальном сайте
муниципалъного образования горолской округ Евпатория Ресгrублики Крым http://my-evp.ru
в разделе .Щокументы, подраj}дел * ,Щокументы городского совета в информационно-
телекоммуникационной сети общего пользования.

Z.4. IIорядок вкесеншя проектов решений на раесмотрение Евпаторийского
городского совета Республики Крым.

2.4.|. Порядок рассмотрения проектов решений Совота определяется комитетами
совета самостоятельно в соответствии о Регламентом.

2,4.2, Предварптельно представленный проект решения Совета и приложенные к
нему м,tтериалы при ус.гIовии их соответствия требованиям Порядка передаются

Nsп/п ,Щействующая редакция
решения Евпаторийского

городского совета

Прелпагаемые изменения
в решение

Евпаторийского
городского совета

Основания для
внесения изменений в

решение
Евпаторийского

городского совета
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отделом по обеспечению деятеJIьности Евпаторийского городского совета Республики
Крым в 0тдел правOвOг0 обеспечения и муниципальнOй службы Евпаторийского
городского совета Республики Крым для согласования или подготовки
соотвФтствующег0 заключения в случае выявления замечаний.

2.4.3. По результатам рассмотрения проекта решениJI ответственный комитет Совета
может решить:

- одобрить про9кт решениrI и реком9ндовать для внесения для рассмотрения Совета,
- внести на проект решения замечанIбI и дополнения и возвратить исполнителю на

доработку;
- rrодготовить альтернативный проект решения по данному вопросу и внести оба

проекта на рассмотрение Совета;
- рекомендовать откпонить представленный проект решеншI с указанием обоснования

отклоненLUI.
2,4.4. Комитет Совета может дать свое заключение по рассмотренному проекту Совета,

Выводы ответственного комитета Совета доводятся до сведения субъекта, внесшего проект
решения Совета.

2,4.5, Проект решениrI Совета и все материЕrлы к нему вместе с заключением
ответственного комитета Совета направляются на рассмотрение председателю
Евпаторийского городского совета. Если ответственный комитет Совета принял решение о
внесонии проекта решения на рассмотрение Совета, председатель Евпаторийского
городского совета включает ого в проект повестки заседаниrI Совета.

2.4.6. Проект решония после рассмотрениrI его ответственным комитетом Совета
включается в проект повестки очередного заседания городского совета при условии, что он
поступил председатепю Евпаторийского городского совета не позднее? чем за 7 дней до
назначенного заседания Совета. В остальных случаях проект решения включается в проект
повестки следующего заседания Совета. Исключение составJuIют проокты решений,
подлежащих рассмотрению на внеочередной и чрезвычайной сессиях Совета.

2.4.7. С целью координации действий по своовременному принятию и приведению в
соответствие с фелеральным законодательством и законодательством Республики Крым
муниципальных нормативных правовых актов, предупреждения и пресечения нарушений
закона, содеЙствия созданию благоприятных правовых условиЙ ос)дцествления
муницип{lJIьных функциЙ, эффективноЙ реапизации прав, свобод и законных интересов
граждан, повышения уровня правовой культуры населения, улучшения обмена
информацией и обеспечения в этом необходимого взаимодействия и сотрудничества,
отделом по обеспечению деятельнооти Евпаторийского городского совета Республики Крым
проекты нормативных правовых актов Совета с приложенными к ним материалами,
зарегистрированные и принrIтые к предварительному рассмотрению (с прилолсением
заключений отраслевого органа и органа, вносящего проект на расомотрение) в
соответствии с Согл4rпонием о взаимодействии между Евпаторийским городским советом и
прокуратурой города Евпатории направляются в прокуратуру города Евпатории в
установленньтй Соглашением срок на электронных и бумажных носителях,

2.4,8. Отделом по обеспечению деятельнооти Евпаторийского городского совета
Республики Крым не позднее, чем за 3 дня до очередного заседания и незамедлительно при
подготовке к проведонию вноочерелной и чрезвычайной сессий Совета, проект повестки
заседания Совета, проокты решений и маториалы к Еим нrtправляются депутатам Совета на
электронном носителе.

2.4.9. В случаях, предусмотренных Регламентом, а также при подготовке проектов
решешЙ в соответствии с решением суда, протестом прокурора, о внесении поправок в
проокты 3аконов Республикrа Крым, о признаIrии обраrr{ения допутатским запросом, они
МОГуТ вкJIючаться в проект повестки заседания Совета без предварительного рассмотрония
комитетами Совета при условии ооблюдения требований Регламента.

2.5. IIрава субьекга правотворческой инициативы при рассмотрении проекта
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решения.
z,5,|, СубъекТ правOтвOРческоЙ инициатиВы, а такЖе указанный им разработчик

(автор) проекта решениrI имеют право присутствоватъ и высказывать свои предло}кениlI при

рассмотрении проекта решения, как на заседании комитета городского совета, так и на

заседании городского совета.
2.5.2. При отклонении проекта решения ответственным комитетом Евпаторийского

городского совета, субъект внесения вопроса вправе не согласиться с решением
ответственного комитета Совета, о чём он письменно ставит в известность председателя
Евпаторийского городского совета и председателя ответственного комитета. В этом слгrае
проект решения вносится на рассмотрение Совета в прежней редакчии.

2.5.3, Если ответственный комитет гордского совота приtшл решение о внесении в

проект решения изменений и дополн9ний, субъект правотворческой инициативы или с его
согласия разработчик (автор) проекта решен[бI дорабатывает текст проекта решениrI и
передает его председr}телю Евпаторийского городского совета в кратчайшие сроки, но не
позднее, чем за 2 дня до заседания Совета.

2.6. Порядок рассмотрения Советом проектов решений Евпаторийского
городского совета Республики Крым.

2.6.1. Рассмотрение проектов решений осуществляется Советом в одном чтении с
внесением поправок (изменений и дополнений), если иное не предусмотрено Уставом,

решениями Совета или Регламентом Совета.
2.6.2. Есди к проекту решения поступили изменения и дополнения, вначаJIе проект

решениr{ принимается за основу, затем ставятся на голосование поправки (изменения и

дополнениrt) к нему в порядке их поступления, после этого проект решения ставится на
голосование в целом.

2.6.3. После принятия решония в целом в него не могут вноситься поправки за
исключением исправления грамматических и технических ошибок, не влияющих на смысл
токста решения,

2.6.4. Если по одному и тому же вопросу имоется более одного проекта решения, то
они рассматриваются Советом одновременно. В этом случае первым на гоJIосование
ставится проект решения, поступивший в Совет первым, приЕятие одного из

рассматриваемьж решений искIIючает голосование за другое.
2.6.5. Если решение Совета принято с внесением поправок (изменений и

дополнений), исполнитель проекта решения дорабатывает текст решениJI и не позднее чем
через 3 дня после заседания Совета передаёт его председателю Евпаторийского городского
совета для подписания.

2.7. Принятие и отклонение решений Евпаторийского городского совета
Республики Крым.

2.7.1. Решения принимаются на заседании Совета открытым, поимённым, или
тайным голосованием.

2,'7.2. Решение городского совета, носящее нормативный правовой характер,
считается принятым, если за него проголосовало более половины от установленного
состава городского совета за исключением сJýлIаев, указанных в части 3 настоящей статьи.
Иные решениrI городского совета принимаются большинством голосов от числа депутатов,
присутствующих на заседании городского совета.

2.7.З. Решения городского совета по вопросам утвер}кдения городского бюджета и
отчета о его исполнении, установпения местных нilJIогов и сборов, досрочного прекращениJI
поJlномочий Совета в случае самороспуска, flринятия отставки председателя городского
совета, об удалении Главы муниципального обржования, о принятии Устава и вЕесении в
него измонений и дополнений, принимаются не менее чем двумя третями от избранного
состава Совета.

2,7,4. Если решение не принято, то оно считается откJIоненным Советом и об этом
деjIается соответствующая запись в протоколе заседания Евпаторийского городского совета,

2.8. Подписание решений Евпаторийскоrо городского совета Респуб.гrнкн Крым.
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2.8.1. Принятые Советом рошения в течение 5 дней с даты приIUIти;I подписываются

председатепеМ ЕвпаториЙскOг0 гOрOдскOг0 cOBeTit (либо замOститOл9м предOOдатOля

Евпаторийского городского совета) и в течение 7 дней с даты подписаншI обнародуются на

офишиальном сайте Евпаторийского городского совета, в случае если решение подле}кит

официальному опубликованию оно публикуется в официальном печатном ср9дстВе
массовой информашии,

2.9. Всryпление в силу и отмена приятых решений Евпаторийского городского
совета Республики Крым.

2,9.1. Решение Совета вступает в силу с момента его принятIIJI продставительным
органом, если реш9нием не уста}Iовлен иной срок.

2.9.2. Решения Совета о нilлогах и сборах вступают в силу в соответствии с
Налоговым кодексом Российской Фелерашии,

2.9.3. Решения Совета, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и
грaэкдilнина, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования), не
позднее месяца со дня их прин'IтиJI.

2.9.4. Решения Совета индивидуi}льного характера доводятся до сведения
заинтеросованных лиц, которых они непосредственно касаются в течение 10 рабочих со днrI
их подписания председателем Евпаторийского городского совета.

2,9.5, Правовые акты Совета могут быть отменены или их деЙствие может быть
приостановлено Евпаторийским городским советом, а также судом.

2.9.6. ,Щействие решения Совета или его отдельных положений может быть
приостановлено на определенный срк до наступлениlI опредоленного события или на
неопределенный срок.

2.9.7. Если действие правового акта Совета или его отдепьных попоrrсенрй было
tlриостановлено на неошределенный срок, то правовой акт или его отдельные положениJ{
вводятся в действие путем изданиrt соответствующего правового акта Совета.

2.9.8. Решение Совета или его отдельные положения утрачивают юридическую сиJry
в случаях:
- истечения срока лействия;
- принlIтия нового правового акта, отменяюtцего лействующий правовой акт;
- признания шравового акта недействующим и не подлежащим применению по решению
суда;
- в иных случаях, установленных лействующим законодательством.

2.9.9. Одновременно с утратой решением Совета юридической силы утрачивают силу
таюке решения, которыми были внесены изменения в решение Совета, утратившее
юридическую силу.

2,9.10. Правовые акты Совета подлежат систематизированному учету, включающему
в оебя их регистрацию, хранение, создание их фондов, формированио элоктронной базы
данных муниципaLльных правовых актов. Систематизированный учет правовых актов
Евпаторийского городского совета осуществляет отдел по обеспечению деятельности
евпаторийского городского совета Республики Крым.

2.10. Официальное опубликование (обнародование) принятьш решений
Евпаторийского городского совета Республнки Крым.

2.10,1, Официальным опубликованием (обнаролованием) решения Совета считается:
- перваrI публикация его полного текста (опубликованис) в официальном печатном

издании газsте муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым
кЕвпаторийокая здравница) ;

- размещение текста решения на официальном портале Правительства Республики
Крым - http://rk.gov.ru в разделе: муниципмьные образованиrt, шодраздел - Евпатория,
а такж9 на официальном сайте муниципмьного образованиrI городской округ Евпатория
Республики Крым http://rny-evp.ru в разделе ,Щоr<ументы, подраздел - ,Щокументы
городского совета в информационно-телекOммуникационной сети общего пользования.
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2.10.2. Материалы решений Совета дJIя официального опубликования
(обнаролования) направJu{ются 0тдOлом по обеспечению деятельности Евпаторийского

городского совета Ресгryблики Крым в установленном порядке в вышоукrванные источники
опубликования (обнародования),

2.11. Осуществление контроля за приятыми решениями Евпаторийского
городского совета Республики Крым.

2.||.1. Контроль за выпOлнением решений возлагается на председателя
Евпаторийского городского совета, заместителя председатеJu{ Евпаторийского городского
совета, председателей ответственных комитетов, указанньж в решении Совета, главу
администрации города Евпатории Республики Крым.

2.||.3, На заседаниях ответственных комитетов и Совета периодически
заслушивается информация о ходе выполнения решений Евпаторийского городского совета.

3.IIОРЯДОК ХРАНЕIIИЯ И ВЫДАЧИ КОПИЙ РЕШЕНИЙ СОВЕТА

3.1. Порядок выдачи копий принятых решений Евпаторийского городского
совета Республики Крым.

3,1.1, Оригиналы материitлов заседаний (сессий) Совета, в том числе протоколы
заседаний, решеЕия, принятые Советом, и представленные к ним докумеIlты, подлежат
хранению в соответствии с положениями ФедеральнOго закона 22.10.2004 ]ф 125-ФЗ
кОб архивном деле в Российской Федерации), Законом Республики Крым от 14.08.2014
Jф 50-ЗРК <Об архивном деле в Республике Крым>.

3.|.2. Рассылка и выдача копий решений Совета осуществляется согласно указанных
в проектах решений сведениях о рассьшке или на основании письменного обращения на имJl
председателя Евшаторийского городского совета, обосновывающего получение копии
решония Совета. Выдача копий решений Совета фиксируется записью в соответствующем
журн{tле, с указанием Ф. И. О. получателя и его личной подписи.
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Приложение Nч2
к Порялку прохождениrI документов и
материмов при подготовке проектов

решений Евпаторийского городского
совсrаРесrryблики Крым

лuсm соаlасованuя
проекmа рааенuя Евпаmорuйскоео еороdско?о совеmа

Наименование ппоекта решения городского совета: (

счбъекг внесения пDоекта решения гоподского совета:

Исполпите.ль:
(Ф.И.О., замещаемаrI должность, контактная информация)

Щокладчик:

Регламент:

заместитель председатеJuI
Евпаторийского городского совета
(_D-__20_г,
Управляющий делами
Евпаторийского городского совета
())20г.
Начальник отдела правового обеспечеrпая и
муниципальной службы Евпаторийского
городского совета
(D20г.

Курирующий заместитель главы
администации города Евпатории())20г,

Руководитель аппарата
администрации города Евпатории()2ог.
Начальник упрalвления юридического
обеспечениJI администрации города Евпатории(}20г.
Начальник департамента финаноов
админиýтращии города Евпатории
(_D_*______20_..

(Ф,И,О,, замещаемая должность, контактная информация)

ПРОЕКТ РЕШЕНИЯ СОГЛАСОВАН :

(подпись)

(подпись)

(подпись)

(подпись)

(подпись)

(подпись)

(подпись)
РЕШЕНИЯ СОВЕТА РАССЫЛАЮТСЯ :

Ф.и.о.

Ф.и.о,

Фио.

Ф,и о,

Ф"и,о.

Ф.и.о.

Ф.и о.

1

2
J


